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ЖУРНАЛ 

регистрации вводного инструктажа по охране труда 

Организация: ____________________ 

Адрес: ____________________ 

Начат: «____» ______________ 20___ г. 

Окончен: «____» ______________ 20___ г. 

Состав сведений — пункт 86 Правил обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2021 № 2464. Порядок регистрации 
инструктажа и форма его документирования утверждаются работодателем (пункт 88 тех же Правил). Вводный инструктаж проводится до начала выполнения трудовых функций для вновь принятых работников и иных лиц, 
участвующих в производственной деятельности организации. 

№ п/п 
Дата 

проведения 
инструктажа 

Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) инструктируемого 

Профессия (должность) 
инструктируемого 

Число, месяц, год 
рождения 

инструктируемого 

Наименование 
подразделения 

Фамилия, имя, отчество (при 
наличии), профессия 

(должность) инструктирующего 

Подпись 
инструктирующего 

Подпись 
инструктируемого 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

В журнале пронумеровано и прошнуровано листов: ______ (________________) 

(должность, фамилия, инициалы руководителя организации) 

подпись ________________            М. П. 
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ЖУРНАЛ 

регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте и целевого инструктажа по охране труда 

Организация: ____________________ 

Подразделение: ____________________ 

Начат: «____» ______________ 20___ г. 

Окончен: «____» ______________ 20___ г. 

Состав сведений — пункт 87 Правил обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2021 № 2464. В графе «Вид 
инструктажа» указывается: первичный, повторный, внеплановый или целевой. Инструктаж по охране труда на рабочем месте проводится непосредственным руководителем работника, целевой инструктаж — 
непосредственным руководителем работ (пункт 22 Правил). 

№ 
п/п 

Дата 
проведения 
инструктажа 

Фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

инструктируемого 

Профессия 
(должность) 

инструктируемого 

Число, месяц, год 
рождения 

инструктируемого 

Вид 
инструктажа 

Причина проведения 
внепланового или целевого 

инструктажа 

Фамилия, имя, отчество 
(при наличии), профессия 

(должность) 
инструктирующего 

Наименование локального 
нормативного акта, в 

объёме которого проведён 
инструктаж 

Подпись 
инструктирующего 

Подпись 
инструктируемого 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

В журнале пронумеровано и прошнуровано листов: ______ (________________) 

(должность, фамилия, инициалы руководителя организации) 

подпись ________________            М. П. 
Целевой инструктаж перед работами повышенной опасности, на проведение которых оформляется наряд-допуск, в настоящем журнале не регистрируется: он фиксируется записью в наряде-допуске (пункт 89 Правил). 


