Руководителю ________________________________
(должность, наименование организации)
________________________________________
(Ф.И.О. руководителя в дательном падеже)
от ______________________________________
(должность, структурное подразделение)
________________________________________
(Ф.И.О. работника в родительном падеже)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оказать мне материальную помощь в размере ______________________________________ (__________________________________________________________) рублей ______ копеек в связи со следующим основанием (нужное отметить и дополнить):
(сумма цифрами и прописью)
☐ рождение ребёнка (усыновление, установление опеки) — ______________________________
☐ смерть члена семьи — _____________________________________________________________
☐ предстоящий ежегодный оплачиваемый отпуск с «____» ____________ 20____ г.
☐ лечение, приобретение лекарств, восстановление здоровья — ________________________
☐ пожар, залив, стихийное бедствие, иное чрезвычайное обстоятельство — _____________
☐ регистрация брака «____» ____________ 20____ г.
☐ иное основание — _________________________________________________________________

Основание для выплаты предусмотрено ____________________________________________________________________.
(пункт положения об оплате труда, коллективного или трудового договора — при наличии)
Приложения (нужное отметить):
☐ копия свидетельства о рождении ребёнка — на ______ л.
☐ копия свидетельства о смерти и документа о родстве — на ______ л.
☐ копия свидетельства о заключении брака — на ______ л.
☐ медицинские документы, договор на лечение, чеки на лекарства — на ______ л.
☐ справка о пожаре (заливе), акт, справка компетентного органа — на ______ л.
☐ иные документы — _________________________________________ на ______ л.

Прошу перечислить сумму материальной помощи на мой банковский счёт, реквизиты которого имеются у работодателя (либо указать иные реквизиты): _______________________________________________________________________.

«____» ________________ 20____ г.            _______________            _______________________
(дата)                                             (подпись)                        (расшифровка подписи)
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