Унифицированная форма № Т-13
Утверждена постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1. Форма по ОКУД 0301008
Наименование организации: ______________________________
Структурное подразделение: ______________________________
ТАБЕЛЬ УЧЁТА РАБОЧЕГО ВРЕМЕНИ
Номер документа: ____     Дата составления: «____» __________ 20__ г.     Отчётный период: с «____» __________ по «____» __________

	№
	Фамилия, инициалы, должность (специальность, профессия)
	Таб. номер
	Отметки о явках и неявках по числам месяца
	Отработано за половину месяца (дни / часы)
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Условные обозначения: Я — явка (часы дневной работы), Н — ночные часы, РВ — работа в выходной, С — сверхурочные, К — командировка, ОТ — основной отпуск, Б — больничный, ПР — прогул, НН — неявка по невыясненным причинам, В — выходной.
Ответственный за ведение табеля: ____________________   подпись ____________   ______________________
Руководитель структурного подразделения:    подпись ____________   ______________________
Работник кадровой службы:    подпись ____________   ______________________
