______________________________________________________________
наименование организации

ПРИКАЗ
№ ________
«____» ______________ 20____ г.
____________________

О закреплении транспортного средства за водителем

В целях обеспечения сохранности транспортных средств организации, контроля их использования и выполнения требований статьи 20 Федерального закона от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Закрепить с «____» ______________ 20____ года за ________________________________________, ____________________________ (табельный номер ________), транспортное средство: ________________________________________, государственный регистрационный знак ____________________, идентификационный номер (VIN) _________________, ________ года выпуска, гаражный номер ________.
2. Передачу транспортного средства оформить актом приёма-передачи с описанием технического состояния, комплектности и показаний одометра. Ответственным за передачу и приём транспортного средства назначить ________________________________________, механика.
3. Возложить на водителя обязанности:
3.1. Использовать закреплённое транспортное средство исключительно в служебных целях и только при оформленном путевом листе.
3.2. Проходить обязательный предрейсовый медицинский осмотр и предъявлять транспортное средство для предрейсового контроля технического состояния.
3.3. Обеспечивать сохранность транспортного средства, установленного на нём оборудования, комплектности, ключей и переданных документов.
3.4. Незамедлительно сообщать непосредственному руководителю о неисправностях, дорожно-транспортных происшествиях, повреждениях и утрате документов.
3.5. По возвращении из рейса ставить транспортное средство на стоянку по адресу: ______________________________________________________________.
4. Установить норму расхода топлива для закреплённого транспортного средства: ______________________________________________________________ — в соответствии с приказом от __.__.20__ № ______.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ________________________________________, главного инженера.

Основание: акт приёма-передачи транспортного средства от __.__.20__, должностная инструкция водителя автомобиля.

	____________________
	______________
подпись
	____________________
расшифровка подписи



С приказом ознакомлены:
	____________________
	______________
подпись
	«____» ______________ 20____ г.
расшифровка подписи

	____________________
	______________
подпись
	«____» ______________ 20____ г.
расшифровка подписи

	____________________
	______________
подпись
	«____» ______________ 20____ г.
расшифровка подписи




______________________________________________________________

АКТ
приёма-передачи транспортного средства
№ ________ от «____» ______________ 20____ г.
____________________

Механик ________________________________________ (передающая сторона) и ____________________________ ________________________________________ (принимающая сторона) составили настоящий акт о том, что на основании приказа от __.__.20__ № ________ первый передал, а второй принял транспортное средство со следующими характеристиками.
1. Сведения о транспортном средстве
	Марка, модель, тип
	________________________________________

	Государственный регистрационный знак
	____________________

	Идентификационный номер (VIN)
	_________________

	Год выпуска
	________

	Гаражный (инвентарный) номер
	________

	Показания одометра на момент передачи
	____________ км

	Топливо в баке
	____________________


2. Техническое состояние
	Двигатель, коробка передач
	______________________________________________________________

	Тормозная система
	______________________________________________________________

	Рулевое управление
	______________________________________________________________

	Внешние световые приборы
	______________________________________________________________

	Шины
	______________________________________________________________

	Аккумуляторная батарея
	______________________________________________________________

	Кузов, лакокрасочное покрытие, салон
	______________________________________________________________

	Стёкла, зеркала
	______________________________________________________________


3. Комплектность и переданные документы
	Комплектность
	______________________________________________________________

	Свидетельство о регистрации ТС
	____________________

	Страховой полис ОСАГО
	______________________________________________________________

	Топливная карта
	____________________


4. Заключение
Транспортное средство ____________________ (исправно / неисправно) и ____________________ (пригодно / не пригодно) к эксплуатации. Повреждения, перечисленные в разделе 2 настоящего акта, зафиксированы на момент передачи. Претензии принимающей стороны: ____________________________________________________.
Акт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую силу: по одному для передающей и принимающей стороны.

	Передал: механик ____________________
	______________
подпись
	____________________
расшифровка подписи

	Принял: ____________________________ ____________________
	______________
подпись
	____________________
расшифровка подписи
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