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полное наименование организации 

г.   

 населённый пункт  

 Приложение к приказу от  №  

  дата  номер 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ С ПРИКАЗОМ 

С приказом  

 наименование организации 

от «  »  20  г. №   

         номер  

 
название приказа в кавычках 

и приложением к нему ознакомлены: 

№ п/п Фамилия, имя, отчество Должность Дата 

ознакомления Подпись Отметка 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
Дату ознакомления и подпись работник проставляет собственноручно. 

Лист составил(а): 

     
должность  подпись  фамилия и инициалы 

«  »  20  г.  
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полное наименование организации 

г.   

 населённый пункт  
 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ С ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИЕЙ 

С должностной инструкцией  , 

 наименование должности  

утверждённой приказом от «  »  20  г. №  ,  

         номер   

ознакомлены до подписания трудового договора (часть 3 статьи 68 Трудового кодекса 

Российской Федерации): 

№ п/п Фамилия, имя, 

отчество Должность Трудовой 

договор 
Дата 

ознакомления Подпись Экземпляр 

получен 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
Дата ознакомления не может быть позже даты трудового договора: локальные акты предъявляют до его подписа-

ния. 

Лист составил(а): 

     
должность  подпись  фамилия и инициалы 

«  »  20  г.  

 


