
Наименование организации: ______________________________ 

Журнал начат: «____» __________ 20__ г.     Окончен: ____________ 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ВХОДЯЩЕЙ КОРРЕСПОНДЕНЦИИ 

Вх. № Дата поступления Корреспондент (от кого) Дата и № документа Краткое содержание Исполнитель / резолюция 
Отметка об исполнении (№ 

дела) 

       

       

       

       

       

       

       

       

 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ИСХОДЯЩЕЙ КОРРЕСПОНДЕНЦИИ 

Исх. № Дата Адресат Краткое содержание Подписал Отметка об отправке 

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Заверительная надпись: В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано и скреплено печатью ______ (______________) листов. 

Руководитель организации    подпись ____________   ______________________       М. П. 


