РАЗМЕТКА 1. Лист А4 — конверт C4 (229 × 324 мм)
Печатайте прямо по конверту C4, вставив его в лоток принтера, либо на листе А4 — тогда вырежьте адресный блок и наклейте на конверт. Масштаб в свойствах печати должен стоять «100 %» («Реальный размер»), иначе клетки индекса уедут.
	От кого  __________________________________________
Откуда  __________________________________________
Индекс места отправления
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	
	Место
для марки




	Индекс места назначения
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Кому  __________________________________________
Куда  __________________________________________




РАЗМЕТКА 2. Лист А5 — конверт C5 (162 × 229 мм)
Блок занимает верхнюю половину листа А4. Разрежьте лист пополам по горизонтали или задайте в принтере формат А5.
	От кого  ____________________________
Откуда  ____________________________
Индекс места отправления
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	
	Место
для марки




	Индекс места назначения
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Кому  ____________________________
Куда  ____________________________




РАЗМЕТКА 3. Наклейка на конверт C6 или DL
Две наклейки на листе: вырежьте по рамке и наклейте на лицевую сторону готового конверта так, чтобы блок «Кому — Куда» попал в правую нижнюю часть. Поле под марку в правом верхнем углу конверта наклейкой не закрывают.
	Наклейка № 1 — вырезать по рамке
	От кого  ____________________________
Откуда  ____________________________
Индекс места отправления
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	

	Индекс места назначения
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Кому  ____________________________
Куда  ____________________________






	Наклейка № 2 — вырезать по рамке
	От кого  ____________________________
Откуда  ____________________________
Индекс места отправления
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	

	Индекс места назначения
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Кому  ____________________________
Куда  ____________________________






Бланк подготовлен AllContract.ru. Расположение адресов (адрес адресата — в правой нижней части, адрес отправителя — в левой верхней) и порядок реквизитов адреса — пункты 18 и 19 Правил оказания услуг почтовой связи, утверждённых приказом Минцифры России от 17.04.2023 № 382. Поле под знак почтовой оплаты 40 × 25 мм и шестизначный кодовый штамп — ГОСТ Р 51506-99 «Конверты почтовые».
Порядок реквизитов: наименование организации либо фамилия, имя, отчество — название улицы, номер дома, номер квартиры — населённый пункт — район — республика, край, область — почтовый индекс.
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