
Страница 1 из 3 

Унифицированная форма № АО-1. Код формы по ОКУД 0302001 
Утверждена постановлением Госкомстата России от 01.08.2001 № 55 

С 01.01.2013 применение формы необязательно: формы первичных документов утверждает руководитель (ч. 4 ст. 9 

Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ). 

Организация  

 наименование, ИНН, ОКПО 

Структурное подразделение  
 

УТВЕРЖДАЮ 

Отчет в сумме  руб.  коп. 

 цифрами  коп.  

 
сумма прописью 

Руководитель  

 должность 

   
подпись  расшифровка подписи 

«  »  20  г.  

 

АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ 

(унифицированная форма № АО-1, код по ОКУД 0302001) 

 №  от «  »  20  г.  
 

Подотчетное лицо  

 фамилия, имя, отчество 

Табельный номер   Профессия (должность)  

Назначение аванса  

 
командировка, хозяйственные нужды, представительские расходы — с реквизитами приказа  

Расчет по авансу 
Заполняется одна из строк «Остаток» или «Перерасход». 

Наименование показателя Сумма, руб. коп. 
Бухгалтерская запись 

Дебет (счет, 

субсчет) 
Кредит (счет, 

субсчет) Сумма, руб. коп. 

Остаток предыдущего аванса     

Перерасход предыдущего аванса     

Получен аванс: из кассы     

в том числе в валюте (справочно)     

Получен аванс: на банковскую карту     

Итого получено     

Израсходовано     

Остаток     

Перерасход     

Приложение:  документов на  листах  
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Подписи 

Отчет проверен. К утверждению в сумме  руб.  коп. 

 цифрами  коп.  

 
сумма прописью 

Отчет проверил, бухгалтер    

 подпись  фамилия и инициалы 

Главный бухгалтер    

 подпись  фамилия и инициалы 

Окончательный расчет 
Оставьте нужный вариант, лишний удалите вместе с серыми пометками. Если заполняете от руки — ненужное за-

черкните, зачёркивание заверьте подписями. 

Вариант 1 — остаток 

Остаток внесен в кассу по приходному кассовому ордеру №   

от «  »  20  г.  в сумме  руб.  коп.  

          цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

Вариант 2 — перерасход 

Перерасход выдан по расходному кассовому ордеру №   

от «  »  20  г.  в сумме  руб.  коп.  

          цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

По командировке отчет представляется и расчет завершается в течение 3 рабочих дней по возвращении — п. 23 Поло-

жения, утв. ПП РФ от 16.04.2025 № 501. 
 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  линия отреза - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

РАСПИСКА 

Принят к проверке от  

 фамилия и инициалы подотчетного лица 

авансовый отчет №  от «  »  20  г.  

на сумму  руб.  коп. 

 цифрами и прописью  коп.  

документов  на  листах  

Бухгалтер    

 подпись  фамилия и инициалы 

«  »  20  г.  
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Расшифровка расходов (оборотная сторона) 
 

№ 

п/п 

Документ, подтверждающий 

производственные расходы Наименование документа (рас-

хода) 

Сумма расхода Дебет 
счета, 

субсчета 
по отчету принятая к учету 

дата номер в руб. коп. в валюте в руб. коп. в валюте 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

Итого      
При расходах в иностранной валюте суммы приводятся в валюте и в рублях по курсу ЦБ РФ — п. 9, 10 ПБУ 3/2006. 
 

Подотчетное лицо    

 подпись  фамилия и инициалы 

«  »  20  г.  

 


