                                                                                            УТВЕРЖДАЮ
                                                                                            Руководитель ____________________
                                                                                            (должность, ФИО, подпись)
                                                                                            «___» __________ 20__ г.
АКТ
о списании товарно-материальных ценностей
№ ____ от «___» __________ 20__ г.
1. Сведения об организации
1.1. Наименование организации: ____________________________________________________________
1.2. ИНН: ______________________   КПП: ______________________
1.3. Юридический адрес: ______________________________________________________
1.4. Структурное подразделение: _____________________________________________
2. Состав комиссии
Комиссия назначена приказом № ______ от «___» __________ 20__ г. в составе:
2.1. Председатель комиссии: ________________________________________________
       (должность, ФИО)
2.2. Член комиссии: ______________________________________________________________
       (должность, ФИО)
2.3. Член комиссии: ______________________________________________________________
       (должность, ФИО)
2.4. Материально ответственное лицо: ___________________________________________
       (должность, ФИО)
3. Основание для списания
3.1. Приказ руководителя № ________ от «___» __________ 20__ г.
3.2. Акт инвентаризации (при наличии) № ________ от «___» __________ 20__ г.
3.3. Иные документы: ____________________________________________________________
4. Причины списания (отметить нужное)
☐ моральный износ;
☐ физический износ, поломка, не подлежащая ремонту;
☐ истечение срока годности;
☐ недостача, выявленная при инвентаризации;
☐ порча, бой, лом;
☐ иное: ____________________________________________________________________
5. Перечень списываемых ТМЦ
	№
	Наименование ТМЦ
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед., руб.
	Сумма, руб.
	МОЛ
	Причина списания

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО:
	____
	X
	____________
	X


 
Всего позиций к списанию: ______   шт.   Общая сумма списания: ____________ руб. ___ коп.
Сумма прописью: ______________________________________________________________
6. Заключение комиссии
Комиссия, рассмотрев фактическое состояние перечисленных в п. 5 ценностей, установила:
— дальнейшее использование указанных ТМЦ по назначению невозможно/нецелесообразно;
— ремонт ценностей экономически нецелесообразен либо технически невозможен.
Комиссия постановляет:
6.1. Списать перечисленные ТМЦ с баланса организации.
6.2. Утилизировать списанные ценности силами _________________________________.
6.3. Оприходовать на склад пригодные узлы, детали, материалы на сумму ___________ руб.
6.4. Иные рекомендации: _______________________________________________________.
7. Подписи
Председатель комиссии: ______________ / ______________________________ /
Член комиссии: ______________ / ______________________________ /
Член комиссии: ______________ / ______________________________ /
Материально ответственное лицо: ______________ / ______________________________ /
Дата составления акта: «___» __________ 20__ г.
