СОГЛАШЕНИЕ О КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ (NDA)
г. ____________					"___" ____________ 20__ г.
_______________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица / Ф.И.О. индивидуального предпринимателя), ИНН _______________, ОГРН (ОГРНИП) _______________, в лице ____________________________________ (должность, Ф.И.О.), действующего на основании ____________________________ (устава, доверенности № _____ от "___" __________ 20__ г.), именуемое (-ый) в дальнейшем «Раскрывающая сторона», с одной стороны, и
_______________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица / Ф.И.О. индивидуального предпринимателя), ИНН _______________, ОГРН (ОГРНИП) _______________, в лице ____________________________________ (должность, Ф.И.О.), действующего на основании ____________________________, именуемое (-ый) в дальнейшем «Получающая сторона», с другой стороны,
совместно именуемые «Стороны», а по отдельности — «Сторона», заключили настоящее Соглашение о конфиденциальности (далее — «Соглашение») о нижеследующем.
1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
1.1. В целях настоящего Соглашения Стороны используют следующие термины:
1.1.1. «Конфиденциальная информация» — любые сведения (производственные, технические, экономические, организационные, финансовые, коммерческие и иные), включая сведения о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых Раскрывающей стороной введён режим коммерческой тайны (ст. 3 Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне», ст. 1465 ГК РФ).
1.1.2. «Раскрытие конфиденциальной информации» — действие или бездействие, в результате которых Конфиденциальная информация в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия Раскрывающей стороны либо вопреки трудовому или гражданско-правовому договору.
1.1.3. «Конфиденциальные сведения» — материальные носители (документы, файлы, образцы, чертежи, базы данных, программное обеспечение, исходный код), содержащие Конфиденциальную информацию и переданные Получающей стороне в порядке, установленном настоящим Соглашением.
1.1.4. «Договор» — основное соглашение между Сторонами (договор оказания услуг, поставки, подряда, NDA как самостоятельный документ либо иной договор), в связи с исполнением которого передаётся Конфиденциальная информация.
2. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
2.1. Получающая сторона принимает на себя обязательства по неразглашению и защите Конфиденциальной информации, которая будет получена от Раскрывающей стороны в связи с исполнением Договора и (или) переговорами о его заключении.
2.2. Получающая сторона признаёт, что Конфиденциальная информация является собственностью Раскрывающей стороны, имеет коммерческую ценность и в отношении неё установлен режим коммерческой тайны в соответствии с ФЗ-98 от 29.07.2004.
2.3. Передача Конфиденциальной информации по настоящему Соглашению не означает предоставления Получающей стороне каких-либо прав на её использование, кроме прямо предусмотренных пунктом 4.1 настоящего Соглашения и условиями Договора.
3. ОБЪЁМ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ
3.1. К Конфиденциальной информации в рамках настоящего Соглашения относятся, в частности:
3.1.1. техническая информация — сведения о технологических процессах, ноу-хау, методиках, изобретениях, рационализаторских предложениях, программном обеспечении, исходных кодах, алгоритмах, базах данных, технической документации, чертежах и схемах;
3.1.2. финансовая информация — сведения о финансовых показателях, бюджетах, себестоимости, ценовой политике, скидках, кредитной нагрузке, банковских реквизитах, бухгалтерской и управленческой отчётности, не подлежащей публичному раскрытию;
3.1.3. коммерческая информация — сведения о клиентах, поставщиках, контрагентах, условиях договоров, маркетинговых стратегиях, планах развития, ассортименте и объёмах продаж, прогнозах сбыта, рекламных кампаниях;
3.1.4. персональные данные работников, клиентов и иных физических лиц, переданные Раскрывающей стороной в порядке Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
3.1.5. организационная информация — сведения о внутренней структуре, кадровой политике, локальных нормативных актах, технологических картах рабочих процессов;
3.1.6. иные сведения, переданные с пометкой «Конфиденциально» либо с явным указанием на конфиденциальный характер, а также сведения, имеющие коммерческую ценность в силу неизвестности третьим лицам.
3.2. Конфиденциальной не признаётся информация, перечисленная в ст. 5 ФЗ-98 от 29.07.2004 (сведения из учредительных документов, о составе работников и условиях труда, о нарушениях законодательства и иные).
4. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ И ПОМЕТКИ ДОКУМЕНТОВ
4.1. Передача Конфиденциальной информации производится:
4.1.1. на материальных носителях — с проставлением грифа «Коммерческая тайна» с указанием полного наименования и места нахождения Раскрывающей стороны; передача оформляется актом приёма-передачи с описью носителей;
4.1.2. в электронной форме — по защищённым каналам связи (зашифрованная электронная почта, защищённые облачные хранилища) с обязательным указанием в теме письма или в имени файла признака «Конфиденциально»;
4.1.3. в устной форме — с предварительным уведомлением Получающей стороны о конфиденциальном характере сообщения и последующим письменным подтверждением в течение 5 (пяти) рабочих дней.
4.2. Отсутствие пометки «Конфиденциально» не освобождает Получающую сторону от обязательств по защите информации, если её конфиденциальный характер очевиден из содержания либо из обстоятельств передачи.
4.3. Получающая сторона обязана вести учёт всех переданных носителей и лиц, получивших доступ к Конфиденциальной информации.
5. ОБЯЗАННОСТИ ПОЛУЧАЮЩЕЙ СТОРОНЫ
5.1. Получающая сторона обязуется:
5.1.1. не разглашать Конфиденциальную информацию третьим лицам и не использовать её для целей, не предусмотренных Договором, в течение срока действия настоящего Соглашения и в течение срока, установленного пунктом 8.2;
5.1.2. использовать Конфиденциальную информацию исключительно для целей исполнения Договора (оценка сделки, выполнение работ, оказание услуг, поставка товара и т. п.) и не использовать её для собственных целей либо в интересах третьих лиц;
5.1.3. обеспечить защиту Конфиденциальной информации от несанкционированного доступа, изменения, копирования и распространения, используя организационные и технические средства защиты не ниже тех, которые применяются для защиты собственных конфиденциальных сведений;
5.1.4. ограничить доступ к Конфиденциальной информации кругом работников и иных лиц (консультантов, аудиторов, подрядчиков), которым информация необходима для исполнения Договора; обеспечить заключение с такими лицами соответствующих соглашений о неразглашении на условиях, не менее строгих, чем настоящее Соглашение;
5.1.5. незамедлительно (но не позднее 3 (трёх) рабочих дней) уведомить Раскрывающую сторону о любом факте утраты, несанкционированного раскрытия Конфиденциальной информации либо о получении требований третьих лиц или государственных органов о её раскрытии;
5.1.6. предоставлять по письменному запросу Раскрывающей стороны сведения о принятых мерах защиты, перечне допущенных лиц и фактах передачи Конфиденциальной информации внутри организации.
6. ИСКЛЮЧЕНИЯ ИЗ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ
6.1. Обязанности по защите Конфиденциальной информации не распространяются на сведения, в отношении которых Получающая сторона документально подтвердит, что они:
6.1.1. стали общеизвестными (общедоступными) не по вине и не в результате действий Получающей стороны и лиц, которым она передала информацию;
6.1.2. были известны Получающей стороне до получения от Раскрывающей стороны на законных основаниях и без обязательств о конфиденциальности;
6.1.3. получены от третьих лиц, не связанных с Раскрывающей стороной обязательствами о конфиденциальности, на законном основании;
6.1.4. самостоятельно разработаны Получающей стороной без использования Конфиденциальной информации Раскрывающей стороны.
6.2. Раскрытие Конфиденциальной информации по обязательному требованию государственных органов (суда, прокуратуры, налоговых, правоохранительных и иных уполномоченных органов) не является нарушением настоящего Соглашения при условии, что Получающая сторона:
6.2.1. незамедлительно письменно уведомила Раскрывающую сторону о поступившем требовании с приложением копии запроса (если это не запрещено законом);
6.2.2. предоставила запрашиваемые сведения только в объёме, необходимом для исполнения требования;
6.2.3. приняла разумные меры для обеспечения сохранения режима конфиденциальности при таком раскрытии.
7. ВОЗВРАТ И УНИЧТОЖЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ
7.1. По окончании срока действия Договора либо по письменному требованию Раскрывающей стороны Получающая сторона в течение 10 (десяти) рабочих дней обязана:
7.1.1. возвратить все материальные носители Конфиденциальной информации (оригиналы, копии, выписки), переданные в рамках Договора;
7.1.2. уничтожить все электронные копии и резервные копии Конфиденциальной информации, находящиеся в её распоряжении и в распоряжении лиц, получивших доступ к информации в соответствии с пунктом 5.1.4;
7.1.3. представить Раскрывающей стороне письменный акт о возврате и (или) уничтожении Конфиденциальной информации с указанием перечня носителей, способа и даты уничтожения.
7.2. Обязательства по конфиденциальности сохраняются и после возврата (уничтожения) информации в течение срока, установленного пунктом 8.2 настоящего Соглашения.
8. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ
8.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует в течение всего срока действия Договора, в связи с исполнением которого передаётся Конфиденциальная информация.
8.2. Обязательства Получающей стороны по неразглашению Конфиденциальной информации действуют в течение 5 (пяти) лет с момента прекращения Договора (либо с момента передачи последней порции Конфиденциальной информации, если Договор не заключён).
8.3. В отношении сведений, составляющих ноу-хау (секрет производства, ст. 1465 ГК РФ), обязательства по конфиденциальности действуют бессрочно — до момента, когда такие сведения утратят коммерческую ценность либо станут общедоступными по причинам, не связанным с действиями Получающей стороны.
9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
9.1. За нарушение обязательств по настоящему Соглашению (разглашение, неправомерное использование, передача третьим лицам) Получающая сторона уплачивает Раскрывающей стороне штраф в размере от 100 000 (Ста тысяч) до 10 000 000 (Десяти миллионов) рублей за каждый факт нарушения. Конкретный размер штрафа определяется исходя из ценности разглашённой информации и масштаба последствий.
9.2. Уплата штрафа не освобождает Получающую сторону от обязанности возместить Раскрывающей стороне причинённые убытки в полном объёме, включая реальный ущерб и упущенную выгоду (ст. 15 ГК РФ, ст. 14 ФЗ-98 от 29.07.2004).
9.3. За незаконное собирание, разглашение и использование сведений, составляющих коммерческую тайну, виновные лица могут быть привлечены к административной (ст. 13.14 КоАП РФ) либо уголовной ответственности (ст. 183 УК РФ).
9.4. Получающая сторона несёт ответственность за действия (бездействие) своих работников, представителей и иных лиц, получивших доступ к Конфиденциальной информации, как за свои собственные.
10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
10.1. Все споры, возникающие из настоящего Соглашения, Стороны разрешают путём переговоров. Претензионный порядок является обязательным; срок ответа на претензию — 15 (пятнадцать) календарных дней с момента её получения.
10.2. При недостижении соглашения спор передаётся на рассмотрение в арбитражный суд по месту нахождения Раскрывающей стороны (для споров между юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями) либо в суд общей юрисдикции по месту нахождения ответчика (для иных случаев).
10.3. К отношениям Сторон применяется законодательство Российской Федерации.
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
11.1. Настоящее Соглашение составлено в 2 (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
11.2. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны при условии их совершения в письменной форме и подписания уполномоченными представителями обеих Сторон.
11.3. Признание любого положения настоящего Соглашения недействительным не влечёт недействительности остальных его положений.
11.4. Стороны обязаны письменно уведомлять друг друга об изменении реквизитов, наименования, места нахождения и иных существенных данных в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента таких изменений.
12. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
Раскрывающая сторона:
Наименование: ____________________________________________
Юридический адрес: ____________________________________________
ИНН: ____________________ КПП: ____________________
ОГРН (ОГРНИП): ____________________
Расчётный счёт: ____________________
Банк: ____________________
БИК: ____________________ Корр. счёт: ____________________
Телефон: ____________________ E-mail: ____________________
Должность, Ф.И.О.: ____________________________________________
_________________ / ____________________ /
М.П.
Получающая сторона:
Наименование: ____________________________________________
Юридический адрес: ____________________________________________
ИНН: ____________________ КПП: ____________________
ОГРН (ОГРНИП): ____________________
Расчётный счёт: ____________________
Банк: ____________________
БИК: ____________________ Корр. счёт: ____________________
Телефон: ____________________ E-mail: ____________________
Должность, Ф.И.О.: ____________________________________________
_________________ / ____________________ /
М.П.
