ДОГОВОР ПОРУЧЕНИЯ
г. ____________					"___" ____________ 20__ г.
____________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица / Ф.И.О. физического лица или индивидуального предпринимателя), ИНН ____________, ОГРН (ОГРНИП) ____________, паспорт ____________ выдан ____________ "___" __________ 20__ г., зарегистрирован(а) по адресу: ____________________________________________________, в лице ____________________________ (должность, Ф.И.О., если применимо), действующего на основании ____________________________ (устава, доверенности № _____ от "___" __________ 20__ г.), именуемый (-ая, -ое) в дальнейшем «Доверитель», с одной стороны, и
____________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица / Ф.И.О. физического лица или индивидуального предпринимателя), ИНН ____________, ОГРН (ОГРНИП) ____________, паспорт ____________ выдан ____________ "___" __________ 20__ г., зарегистрирован(а) по адресу: ____________________________________________________, в лице ____________________________ (должность, Ф.И.О., если применимо), действующего на основании ____________________________, именуемый (-ая, -ое) в дальнейшем «Поверенный», с другой стороны,
совместно именуемые «Стороны», а по отдельности — «Сторона», заключили настоящий договор (далее — «Договор») о нижеследующем.
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. По настоящему Договору Поверенный обязуется совершить от имени и за счёт Доверителя определённые юридические действия (далее — «Поручение»), а Доверитель обязуется уплатить Поверенному вознаграждение в порядке и размере, согласованных в разделе 5 Договора. Права и обязанности по сделкам, совершённым Поверенным во исполнение Поручения, возникают непосредственно у Доверителя (пункт 1 статьи 971 Гражданского кодекса Российской Федерации, далее — ГК РФ).
1.2. Поверенный действует от имени Доверителя на основании настоящего Договора и доверенности, выдаваемой Доверителем в порядке, предусмотренном разделом 3 Договора.
1.3. Договор является ____________ (возмездным / безвозмездным). При отсутствии в Договоре прямого условия о безвозмездности Договор предполагается возмездным в случаях, установленных пунктом 1 статьи 972 ГК РФ.
2. ПРЕДМЕТ ПОРУЧЕНИЯ
2.1. Поверенный обязуется совершить от имени и за счёт Доверителя следующие юридические действия:
2.1.1. ____________________________________________________________________________________ (конкретное юридическое действие: представление интересов в государственных органах, подача документов на государственную регистрацию, заключение сделки и т. п.);
2.1.2. ____________________________________________________________________________________ (конкретное юридическое действие);
2.1.3. ____________________________________________________________________________________ (конкретное юридическое действие).
2.2. Указания Доверителя должны быть правомерными, осуществимыми и конкретными (пункт 1 статьи 973 ГК РФ). Поверенный обязан исполнять Поручение в соответствии с указаниями Доверителя.
2.3. Поверенный вправе отступить от указаний Доверителя, если по обстоятельствам дела это необходимо в интересах Доверителя и Поверенный не мог предварительно запросить Доверителя либо не получил в разумный срок ответа на свой запрос. Поверенный обязан уведомить Доверителя о допущенных отступлениях, как только уведомление стало возможным (пункт 2 статьи 973 ГК РФ).
3. ПОЛНОМОЧИЯ ПОВЕРЕННОГО И ДОВЕРЕННОСТЬ
3.1. Доверитель обязан выдать Поверенному доверенность (доверенности) на совершение юридических действий, предусмотренных пунктом 2.1 Договора, в течение ____________ (__________) рабочих дней с даты заключения Договора (пункт 1 статьи 975 ГК РФ).
3.2. Срок действия доверенности составляет ____________ (__________) и не может превышать срок действия Договора. Если срок в доверенности не указан, она сохраняет силу в течение одного года со дня её совершения (пункт 1 статьи 186 ГК РФ).
3.3. Форма доверенности — простая письменная / нотариально удостоверенная (ненужное вычеркнуть). Доверенность подлежит обязательному нотариальному удостоверению в случаях, прямо предусмотренных законом, в том числе если совершаемая сделка требует нотариальной формы либо если она направлена на распоряжение зарегистрированными в государственных реестрах правами.
3.4. Расходы на нотариальное удостоверение доверенности несёт Доверитель, если иное не согласовано Сторонами дополнительно.
3.5. Доверитель вправе в любое время отменить выданную доверенность, известив об этом Поверенного и третьих лиц, для представительства перед которыми доверенность была выдана (статья 188 ГК РФ). Отмена доверенности влечёт прекращение полномочий Поверенного по соответствующему Поручению.
4. СРОК ДОГОВОРА
4.1. Договор вступает в силу с даты его подписания обеими Сторонами и действует до "___" ____________ 20__ г. либо до полного исполнения Сторонами обязательств по Договору.
4.2. Договор может быть заключён без указания срока действия. В этом случае Договор действует до полного исполнения Поручения либо до прекращения по основаниям, предусмотренным разделом 12 Договора и пунктом 1 статьи 977 ГК РФ.
4.3. Срок исполнения отдельных юридических действий, предусмотренных пунктом 2.1 Договора, указывается Сторонами в дополнительных соглашениях либо в письменных указаниях Доверителя.
5. ВОЗНАГРАЖДЕНИЕ ПОВЕРЕННОГО
5.1. За исполнение Поручения Доверитель уплачивает Поверенному вознаграждение в размере ____________ (__________) рублей ____________, кроме того, налог на добавленную стоимость (НДС) ____________ (если Поверенный является плательщиком НДС).
5.2. Вознаграждение выплачивается в следующем порядке: ____________________________________________________________________ (единовременно после подписания акта об исполнении Поручения / авансом ____% и окончательно ____% после подписания акта / иной порядок).
5.3. Вознаграждение выплачивается в течение ____________ (__________) рабочих дней с даты подписания Сторонами акта об исполнении Поручения путём перечисления денежных средств на банковский счёт Поверенного, указанный в разделе 14 Договора.
5.4. Если иное прямо не предусмотрено Договором, при заключении Договора между гражданами, не связанными с осуществлением предпринимательской деятельности, Договор предполагается безвозмездным (пункт 1 статьи 972 ГК РФ).
5.5. При прекращении Договора до исполнения Поручения в полном объёме Поверенный имеет право на вознаграждение соразмерно выполненной работе. Указанное правило не применяется к исполнению Поручения, которое стало известно Поверенному после того, как Поручение было прекращено (пункт 1 статьи 978 ГК РФ).
6. ВОЗМЕЩЕНИЕ ИЗДЕРЖЕК ПОВЕРЕННОГО
6.1. Доверитель обязан возмещать Поверенному издержки, понесённые им в связи с исполнением Поручения (пункт 2 статьи 975 ГК РФ), в том числе: государственные пошлины, нотариальные тарифы, плату за получение справок и выписок из государственных реестров, командировочные расходы, расходы на оплату услуг привлечённых специалистов (при наличии согласия Доверителя).
6.2. Доверитель обязан обеспечить Поверенного средствами, необходимыми для исполнения Поручения, в порядке: ____________________________________________________ (перечисление аванса на счёт Поверенного / возмещение по факту против оправдательных документов / иной порядок).
6.3. Поверенный обязан представлять Доверителю документы, подтверждающие понесённые издержки (чеки, квитанции, счета, акты, банковские выписки), вместе с отчётом об исполнении Поручения.
6.4. Возмещение издержек производится в течение ____________ (__________) рабочих дней с даты получения Доверителем подтверждающих документов.
7. ОТЧЁТ ПОВЕРЕННОГО
7.1. По исполнении Поручения или при прекращении Договора до его исполнения Поверенный обязан без промедления представить Доверителю отчёт об исполнении Поручения с приложением оправдательных документов, если этого требует характер Поручения, а также передать Доверителю всё полученное по сделкам, совершённым во исполнение Поручения (статья 974 ГК РФ).
7.2. Отчёт представляется в письменной форме в срок не позднее ____________ (__________) рабочих дней с даты совершения юридического действия (получения результата) либо с даты прекращения Договора.
7.3. Отчёт должен содержать: перечень совершённых юридических действий, дату их совершения, сведения о результатах, перечень полученного по сделкам имущества и денежных средств, размер понесённых издержек с приложением подтверждающих документов.
7.4. Доверитель в течение ____________ (__________) рабочих дней с даты получения отчёта обязан рассмотреть его, подписать акт об исполнении Поручения либо направить мотивированный отказ от его подписания с указанием замечаний. При отсутствии письменного отказа в указанный срок отчёт считается принятым, а Поручение — исполненным надлежащим образом.
7.5. Все денежные средства и имущество, полученные Поверенным по сделкам во исполнение Поручения, передаются Доверителю в течение ____________ (__________) рабочих дней с даты их получения, если иное не согласовано Сторонами.
8. ЛИЧНОЕ ИСПОЛНЕНИЕ И ПЕРЕДОВЕРИЕ
8.1. Поверенный обязан исполнить Поручение лично (статья 974 ГК РФ).
8.2. Поверенный вправе передоверить исполнение Поручения другому лицу (заместителю) только в случаях и на условиях, предусмотренных статьёй 187 ГК РФ, а именно: если такое право прямо предусмотрено настоящим Договором или доверенностью либо если Поверенный вынужден к этому силою обстоятельств для охраны интересов Доверителя (пункт 1 статьи 976 ГК РФ).
8.3. Передоверие исполнения Поручения юридическому лицу либо передача полномочий по доверенности, выданной от имени физического лица, должны быть нотариально удостоверены в случаях, предусмотренных пунктом 3 статьи 187 ГК РФ.
8.4. Передоверивший исполнение Поручения Поверенный обязан незамедлительно известить об этом Доверителя и сообщить ему необходимые сведения о заместителе. Неисполнение этой обязанности возлагает на Поверенного ответственность за действия заместителя как за свои собственные (пункт 2 статьи 976 ГК РФ).
8.5. Доверитель вправе отвести заместителя, избранного Поверенным. Если возможный заместитель Поверенного поименован в Договоре или доверенности, Поверенный не отвечает за выбор заместителя, но отвечает за ведение им дел в обычном порядке (пункт 3 статьи 976 ГК РФ).
9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
9.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
9.2. При нарушении Доверителем сроков выплаты вознаграждения или возмещения издержек Поверенный вправе требовать уплаты процентов за пользование чужими денежными средствами в размере, установленном статьёй 395 ГК РФ.
9.3. Поверенный несёт ответственность за убытки, причинённые Доверителю вследствие ненадлежащего исполнения Поручения, выхода за пределы данных Доверителем указаний (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.3 Договора) и нарушения требований о личном исполнении.
9.4. Если совершённая Поверенным сделка выходит за пределы данных ему полномочий, такая сделка считается заключённой от имени и в интересах совершившего её лица, если только Доверитель впоследствии прямо не одобрит данную сделку (статья 183 ГК РФ).
10. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
10.1. Стороны обязуются сохранять в тайне любую информацию, ставшую им известной в связи с заключением и исполнением настоящего Договора, в том числе сведения, составляющие коммерческую тайну, персональные данные, банковскую и иную охраняемую законом тайну.
10.2. Поверенный не вправе использовать полученную при исполнении Поручения информацию в личных целях или передавать её третьим лицам без письменного согласия Доверителя, за исключением случаев, когда передача информации необходима для исполнения Поручения либо предусмотрена законом.
10.3. Обязанность сохранять конфиденциальность действует в течение срока действия Договора и в течение ____________ (__________) лет после его прекращения.
11. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
11.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, если такое неисполнение вызвано обстоятельствами непреодолимой силы (стихийные бедствия, военные действия, акты органов власти, объявленные эпидемии и иные обстоятельства, не зависящие от воли Сторон).
11.2. Сторона, для которой возникли обстоятельства непреодолимой силы, обязана уведомить другую Сторону в течение ____________ (__________) рабочих дней с даты их наступления.
12. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
12.1. Договор поручения прекращается, помимо общих оснований прекращения обязательств, вследствие:
12.1.1. отмены Поручения Доверителем;
12.1.2. отказа Поверенного от исполнения Поручения;
12.1.3. смерти Доверителя или Поверенного — физического лица, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим;
12.1.4. признания Доверителя или Поверенного несостоятельным (банкротом);
12.1.5. ликвидации юридического лица — Стороны Договора (пункт 1 статьи 977 ГК РФ).
12.2. Доверитель вправе отменить Поручение, а Поверенный — отказаться от его исполнения во всякое время. Соглашение об отказе от этого права ничтожно (пункт 2 статьи 977 ГК РФ).
12.3. Сторона, отказывающаяся от Договора, обязана уведомить другую Сторону о прекращении Договора не позднее чем за ____________ (__________) календарных дней до предполагаемой даты прекращения, если иной срок уведомления не предусмотрен Договором или законом (пункт 3 статьи 977 ГК РФ).
12.4. Последствия прекращения Договора поручения определяются статьёй 978 ГК РФ. При прекращении Договора Доверитель обязан возместить Поверенному понесённые при исполнении Поручения издержки и уплатить вознаграждение соразмерно выполненной работе. Если Поверенный отказался от исполнения Поручения при условиях, лишающих Доверителя возможности иначе обеспечить свои интересы, Поверенный обязан возместить причинённые этим убытки (пункт 3 статьи 978 ГК РФ).
12.5. В случае смерти Поверенного его наследники обязаны известить Доверителя о прекращении Договора и принять меры, необходимые для охраны имущества Доверителя, в частности сохранить его вещи и документы, передав их затем Доверителю (статья 979 ГК РФ). Указанные обязанности возлагаются также на ликвидатора юридического лица, являвшегося Поверенным.
13. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
13.1. Все споры и разногласия, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, разрешаются Сторонами путём переговоров.
13.2. До обращения в суд Сторона обязана направить другой Стороне письменную претензию. Срок рассмотрения претензии — ____________ (__________) календарных дней с даты её получения.
13.3. При недостижении соглашения спор подлежит рассмотрению в ____________ (суде общей юрисдикции по месту нахождения / месту жительства ответчика; арбитражном суде по месту нахождения ответчика; ином суде в соответствии с правилами подсудности).
14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
14.1. Любые изменения и дополнения к Договору действительны при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.
14.2. Уведомления и сообщения, направляемые Сторонами по Договору, считаются полученными при их вручении нарочным под расписку, направлении заказным письмом с уведомлением о вручении, а также при направлении по адресам электронной почты, указанным в разделе 15 Договора.
14.3. Во всём, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации, в том числе главой 49 ГК РФ.
14.4. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
15. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
Доверитель:
Наименование (Ф.И.О.): ________________________________________________________
Адрес: ________________________________________________________________________
ИНН / ОГРН (ОГРНИП): _________________________________________________________
Паспорт (для физического лица): серия ___________ № ___________ выдан _________
________________________________________________________________________________
Расчётный счёт: ______________________________________________________________
Банк: _________________________________________________________________________
Корреспондентский счёт: ______________________________________________________
БИК: __________________________________________________________________________
Телефон: _______________________ Email: _____________________________________

________________________ / _______________________ /
             (подпись)                              (Ф.И.О.)
М.П.

Поверенный:
Наименование (Ф.И.О.): ________________________________________________________
Адрес: ________________________________________________________________________
ИНН / ОГРН (ОГРНИП): _________________________________________________________
Паспорт (для физического лица): серия ___________ № ___________ выдан _________
________________________________________________________________________________
Расчётный счёт: ______________________________________________________________
Банк: _________________________________________________________________________
Корреспондентский счёт: ______________________________________________________
БИК: __________________________________________________________________________
Телефон: _______________________ Email: _____________________________________

________________________ / _______________________ /
             (подпись)                              (Ф.И.О.)
М.П.
