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реквизиты заказчика — или распечатайте на бланке учреждения 

 
полное наименование заказчика 

ИНН  КПП  ОГРН  

адрес  

Исх. №  от «  »  20  г.  

 

Поставщику (подрядчику, исполнителю): 

 
наименование или ФИО 

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  

адрес:  

 

e-mail:  

 

ТРЕБОВАНИЕ 

об уплате неустойки (пени, штрафа) за неисполнение (ненадлежащее исполнение) обяза-

тельств по контракту 

Контракт 

Между  (Заказчик) 

 наименование заказчика  

и  (Поставщик) 

 наименование поставщика  

по результатам  

 способ закупки: электронный аукцион, конкурс, запрос котировок, у единственного поставщика 

заключён контракт №  от «  »  20  г.  

(идентификационный код закупки  ) 

(далее — Контракт) на  

 предмет контракта 

Цена Контракта —  руб.  коп.  

 цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

 

Согласно пункту  Контракта обязательство должно быть исполнено  

 
срок исполнения — дословно, как в контракте или графике исполнения 

Нарушение 
по документам о приёмке: что, когда и на какую сумму исполнено 
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какие обязательства исполнены с нарушением срока или ненадлежащим образом — со ссылкой на мотивированный отказ, акт, 

экспертизу 

Расчёт пени 

В соответствии с частью 7 статьи 34 Федерального закона № 44-ФЗ и пунктом  

Контракта пеня начисляется за каждый день просрочки начиная со дня, следующего после 

дня истечения установленного Контрактом срока, в размере одной трёхсотой действующей 

на дату уплаты пени ключевой ставки Банка России от цены Контракта (этапа), уменьшен-

ной на сумму, пропорциональную объёму фактически исполненных обязательств. 

Ключевая ставка Банка России на дату настоящего требования —  %.  

 

 

 
по каждому периоду: неисполненная часть цены × 1/300 × ключевая ставка × число дней; после каждой частичной поставки база 

уменьшается на стоимость принятого 
 

Итого пеня —  руб.  коп.  

 цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

Расчёт штрафа 
каждый факт нарушения, кроме просрочки; если штрафа нет — раздел удалите 
Оставьте нужный вариант, лишний удалите вместе с серыми пометками. Если заполняете от руки — ненужное за-

черкните, зачёркивание заверьте подписями. 

Вариант 1 — нарушение, кроме просрочки, — процент цены (п. 3 Правил) 

За  

 нарушение: что именно не соответствует контракту 

пунктом  Контракта в соответствии с подпунктом  пункта 3 Правил,  

утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 

№ 1042, установлен штраф в размере 

 % цены Контракта —  

 руб.  коп.  
цифрами  коп.   

 
сумма прописью 
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Вариант 2 — закупка только у СМП и СОНКО (п. 4 Правил) 

За  

 нарушение: что именно не соответствует контракту 

пунктом  Контракта в соответствии с пунктом 4 Правил,  

утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 

№ 1042, установлен штраф в размере 1 % цены Контракта, но не менее 1 000 руб. и не бо-

лее 5 000 руб., — 

 руб.  коп.  
цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

Вариант 3 — обязательство без стоимостного выражения (п. 6 Правил) 

За  

 неисполненное обязательство, не имеющее стоимостного выражения 

пунктом  Контракта в соответствии с пунктом 6 Правил,  

утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 

№ 1042, установлен штраф в размере 

 руб.  коп.  
цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

 

Общая сумма начисленной неустойки —  руб.  коп.  

 цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

что составляет  % цены Контракта.  
 
На основании изложенного, руководствуясь частями 6–8 статьи 34 Федерального закона 

от 05.04.2013 № 44-ФЗ, статьёй 330 Гражданского кодекса Российской Федерации, 

пунктами  Контракта, Заказчик  

ТРЕБУЕТ: 

1. В течение  рабочих дней с даты получения настоящего требования  

уплатить пеню в размере  руб.  коп.  

 цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

2. В тот же срок уплатить штраф в размере 
если штраф не начислялся — пункт удалите 

 руб.  коп.  
цифрами  коп.   

 
сумма прописью 
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Денежные средства перечислить по реквизитам Заказчика, указанным в пункте  

Контракта, с указанием в назначении платежа номера и даты Контракта и настоящего тре-

бования. 

Списание неустойки 
если контракт исполнен не полностью или неустойка больше 20 % цены — раздел удалите 
Оставьте нужный вариант, лишний удалите вместе с серыми пометками. Если заполняете от руки — ненужное за-

черкните, зачёркивание заверьте подписями. 

Вариант 1 — неустойка не более 5 % цены контракта 

Обязательства по Контракту исполнены Поставщиком в полном объёме. Общая 

сумма начисленной неустойки не превышает 5 % цены Контракта. В соответствии с под-

пунктом «а» пункта 3 Правил, утверждённых постановлением Правительства Российской 

Федерации от 04.07.2018 № 783, начисленная неустойка подлежит списанию. Для сверки 

расчётов направляем проект акта сверки по начисленной неустойке и просим подписать его 

в срок, указанный в пункте 1. 

Вариант 2 — неустойка от 5 до 20 % цены контракта 

Обязательства по Контракту исполнены Поставщиком в полном объёме. Общая сумма 

начисленной неустойки превышает 5 %, но не превышает 20 % цены Контракта. В соот-

ветствии с подпунктом «б» пункта 3 Правил, утверждённых постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 04.07.2018 № 783, при условии уплаты Поставщиком 50 % 

начисленной неустойки — 

 руб.  коп.  
цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

— оставшаяся сумма 

 руб.  коп.  
цифрами  коп.   

 
сумма прописью 

подлежит списанию. Для сверки расчётов направляем проект акта сверки по начисленной 

неустойке и просим подписать его в срок, указанный в пункте 1. 

 

В случае неуплаты неустойки в указанный срок Заказчик обратится с иском о её взыска-

нии, а также о возмещении судебных расходов в 

 
наименование арбитражного суда 

Приложения: 

№ п/п Документ Листов 

1 Расчёт неустойки (пени и штрафа)  

2 Копии документов о приёмке и мотивированного отказа  

3 Проект акта сверки расчётов по неустойке  

 

     
должность руководителя заказчика  подпись  расшифровка подписи 

 


